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A szemelyes adatok védelmérdl és a kdzérdek(i adatok nyilvdnossagarél szélo
1992. évi LXIIl. térvény (a tovadbbiakban: Avtv.) 20. §-dnak (8) bekezdése, az
elektronikus informéciészabadsdgrél sz6l6 2005, évi XC. térvény (a
tovabbiakban: Eitv.) 4. §-anak (3) bekezdése, valamint a kézérdeki adatok
kezelésérdl sz616 2011. évi CXII. térvény alapjan (az informdcids énrendelkezési
jogrol és az informaciészabadsagrél) az alabbi szabalyzatot adom ki:

I. A Szabalyzat hatdlya

1. E Szabdlyzat rendelkezéseit az IparmGvészeti Mdzeum (a tovabbiakban
Muzeum) kezelésében |évé kézérdekii adatok és kézérdekbd| nyilvanos adatok
igénylésére kell alkalmazni.

2. A Muzeum kezelésében lévé kézérdek(i adatok kdzzé-, illetve hozzaférhetSvé
tételével kapcsolatos feladatokat a féigazgaté — a gyiijteményi féigazgats-
helyettes, a gazdasagi igazgatd, a fGigazgatoi titkarsagvezets atjan — latja el. E
feladatkérében:

a) gondoskodik az &ltaldnos kézzétételi listin szereplé adatok naprakészen
tartdsardl, sziikség esetén el6allitasardl, és

b) az Avtv. el8irdsai szerint gondoskodik az adatigénylések megvélaszolasardl.
Il. A k6zérdekii adatok megismerése
1. A kézérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

A kozfeladatot ellaté szervnek vagy személynek lehet6vé kell tennie, hogy a
kezelésében lévs kozérdekii adatot és kézérdekbdl nyilvanos adatot az erre
iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.

Kozérdekbdl nyilvdnos adat a kézfeladatot ellaté szery feladat- és
hataskorében eljard személy neve, feladatkére, munkakére, vezetdi
megbizdsa, a kozfeladat ellatasaval osszefligg6 egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhet6ségét torvény




eldirja. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kététt adatkezelés
elvenek tiszteletben tartdséval terjeszthet&ek.

Kézérdekbd| nyilvdnos adat még a jogszabaly vagy allami, illetéleg helyi
onkormanyzati szervvel kotott szerz8dés alapjan kotelez6en igénybe veendd
vagy mas médon ki nem elégithetd szolgaltatast nyujtdé szervek vagy
személyek kezelésében 1évS, e tevékenységiikre vonatkozd, személyes
adatnak nem min@&siilé adat.

A kézérdek( vagy kozérdekb6| nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a
mingsitett adat védelmérédl sz616 térvény szerinti mindsitett adat.

A kozérdeki és kozérdekbdl nyilvdnos adatok megismeréséhez vald jogot -
az adatfajtdk meghatdrozdasdval - térvény

a) honvédelmi érdekbél;

b) nemzetbiztonsagi érdekbdl;

c) blincselekmények tldozése vagy megel6zése érdekében;

d) kdrnyezet- vagy természetvédelmi érdekbél;

e) kdzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbél;

f) kiligyi kapcsolatokra, nemzetkézi szervezetekkel vald kapcsolatokra
tekintettel;

g) birosagi vagy kozigazgatasi hatdségi eljarasra tekintettel;

h) a szellemi tulajdonhoz fiz6d6 jogra tekintettel
korlatozhatja.

Kézérdekbdl nyilvanos adatként nem mindsiil Gzleti titoknak a kdzponti
kbltségvetés, illetve az eurdpai unids tamogatds felhaszndldsaval,
koltségvetést érint6 juttatassal, kedvezménnyel, az allami vagyon
kezelésével, birtokldsaval, hasznélataval, hasznositdsdval, az azzal valé
rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen jog
megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek
megismerését vagy nyilvanossagra hozataldt kilon torvény kézérdekbdl
elrendeli. A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan
adatokhoz - igy kilénésen a védett ismerethez - vald hozzaférést, amelyek
megismerése a feladatellatas szempontjabdl ardnytalan sérelmet okozna,
feltéve hogy ez nem akadédlyozza meg a kézérdekbdl nyilvanos adat
megismerésenek lehetGségét.

Az a természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely az allamhaztartas alrendszerébe tartozd




valamely személlyel pénzigyi vagy Uzleti kapcsolatot létesit, koteles e
jogviszonnyal 6sszefiiggd és a kdzérdekbdl nyilvdnos adatra vonatkozdan -
erre iranyuld igény esetén - barki szamara tdjékoztatast adni. A tajékoztatdsi
kotelezettség a kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvdnossigra hozatalaval
vagy a kordbban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hozott adatot
tartalmazé nyilvdnos forras megjeldlésével is teljesithetd.

Ha a tajékoztatasra kitelezett a tajékoztatast megtagadja, a tajékoztatast
igényl6 a tdjékoztatisra kotelezett felett torvenyességi felligyelet
gyakorlasdra jogosult szerv eljarasat kezdeményezheti.

A kozfeladatot elldté szerv feladat- és hataskorébe tartozé déntés
meghozataldra irdnyuld eljards soran készitett vagy rogzitett, a dontés
megalapozdsat szolgdld adat a keletkezéséts| szamitott tiz évig nem
nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a
megismerhet8ség kizardsahoz f(iz6d6 kozérdek sulydnak mérlegelésével - az
azt kezelG szerv vezetdje engedélyezheti.

A dontés megalapozédsat szolgalé adat megismerésére irdnyuld igény a
déntés meghozatalat kévetSen akkor utasithats el, ha az adat megismerése a
kozfeladatot elldté szerv térvényes mikodési rendjét vagy feladat- és
hatdskorének illetéktelen kiilss befolydstél mentes elldtasat, igy kiilénésen az
adatot keletkeztetd alldspontjanak a dontések eldkészitése soran torténd
szabad kifejtését veszélyeztetné.

2. A kozérdekii adat megismerése iranti igény

A kozérdek( adat megismerése irant széban, irasban vagy elektronikus Uton
barki igényt nyujthat be. A kozérdekbdl nyilvdnos adatok megismerésére a
kozérdek( adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell alkalmazni.

Az adatigényl6 személyes adatai csak annyiban kezelhet&k, amennyiben az
az igény teljesitéséhez és a mdasolatkészitésért megallapitott koltségtérités
megfizetéséhez sziikséges. Az irdsban benyujtott igényen feltlintetésre keriil:
* az Ugyfél neve és levelezési cime;

* napkézbeni elérhet8sége (telefonszdm vagy e-mail cim);

* az igényelt adatok pontos meghatarozasa;

* nyilatkozat arrél, hogy az adatokat szemelyes bemutatds sordn kivanja
megismerni, vagy masolatok készitését igenyli;




* masolatok igénylése esetében az atvétel modja (személyesen vagy postai
uton).

A kozérdekd adat megismerésére iranyuld igénynek az adatot kezel
kdzfeladatot ellato szerv az igény tudomdsara jutdsat kovetd legrovidebb id6
alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget kell tennie.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik,
az el6z6 bekezdésben meghatéarozott hatiridé egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithatd. Errél az igényl6t az igény kézhezvételét kdvetd 8 napon
belil tajékoztatni kell.

Az adatokat tartalmazd dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak
tarolasi médjatdl flggetlentil az igénylé masolatot kaphat.

Ha a kozérdek( adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem
ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak
kézérthetd formdban nem lehet eleget tenni.

A kézérdek( adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhaté meg
azért, mert a nem magyar anyanyelvi igénylé az igényét anyanyelvén vagy az
altala értett mds nyelven fogalmazza meg.

l1l. A kézérdekii adatigénylések teljesitésének eljarasi rendje

1. A kbzérdekd adat irdnti igényt széban, irdsban és elektronikus Gton is el
lehet terjeszteni a FSigazgatdi Titkarsdg vezetsjénél.

2. Az igény szdbeli teljesitésére — fSigazgatd dontését kovetben — a figazgatdi
titkarsagvezet6 jogosult. Az igény szdbeli teljesitésérél, valamint a széban meg
nem valaszolhato igényekrél feljegyzést kell késziteni.

3. Amennyiben a kért kdzérdek( adat a Muzeum honlapjan szerepel, a
valaszban az igénylé figyelmét fel kell hivni erre a kérilményre, a kdzzététel
azonban nem mentesit a valaszadési kotelezettség aldl.

4. A szbbeli igény a kért dokumentum - faxon, illetve elektronikus
dokumentumban t6rténd — megkiildésével is teljesithetd.




5. Kozérdek( adat iranti igény, irdsban az Iparmivészeti Mizeum székhelyén
(1091 Budapest, UllSi ut 33-37.), illetve postai cimen (1450 Bp. Pf.3.), valamint
elektronikus e-mail cimen titkarsag@imm.hu, széban pedig a T: 217-5965-6s
telefonszamon nyujthaté be.

6. Amennyiben az igényelt adat nem all a Mdzeum rendelkezésére, azt az
illetékes szervhez 3 munkanapon beliil el kell juttatni.

7. A kézérdek( adatigénylésekre adandd vilasz ugyében a fGigazgaté dont, aki
e jogkdrét atruhazhatja a gyljtemeényi fGigazgatd-helyettesre, a gazdasagi
igazgatdra, vagy a f6igazgatoi titka rsagvezetdre.

8. A kézérdekl adatigénylések teljesitéséért koltségtéritést nem lehet
megallapitani.

9. Az adatigénylés elutasitisa esetén az igényl6t tdjékoztatni kell a
rendelkezésére 3ll6 jogorvoslati lehet&ségekrél.

IV. Az adatok karbantartasa

1. A Muzeum a honlapjan hozza nyilvanossagra azokat az adatokat, amelyek
nyilvdnossagra hozatalat kiilén jogszabaly elrendeli.

2. Az adatokat legalabb havonta, a targyhét kévetd 10. napig aktualizélni kell.
V. A kézérdekii adatok kézzététele
1. A kézérdekii adatokra vonatkozé tajékoztatasi kételezettség

A  Muzeum feladatkdrébe tartozd Ugyekben - igy kiilénosen a
koltségvetésre és annak végrehajtasara, a vagyon kezelésére, a kdzpénzek
felhaszndlasdra és az erre kotott szerzGdésekre, a piaci szerepl6k, a
magdanszervezetek és magdnszemélyek részére kilénleges vagy kizardlagos
jogok Dbiztositasara vonatkozdan - koteles elésegiteni és biztositani a
kbzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

3. Az elektronikus kdzzététel kotelezettsége

Az e tOrvény alapjan kotelez6en kdzzéteends kozérdeki adatokat internetes
honlapon, digitdlis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil,
korldtozastél mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és
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adattorzulas nélkiil kimasolhaté maddon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas,
a kimdsolas és a haldzati adatatvitel szempontjdbdl is dijmentesen kell
hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kdzzétett
adatok megismerése személyes adatok kézléséhez nem kéthetd. A
Mizeumban a Kommunikaciés, Regisztracios- és Kidllitas-szervezési Osztaly
honlap szerkeszt6 munkatarsa latja el a honlapon térténé megjelentetés
munkalatait. A Mdzeum informatikai munkatarsaval egyutt gondoskodik a
folyamatos lizemeltetésrél, az esetleges lizemzavar elhéritisard| és az adatok
frissitésérdl. A kozérdekd adatok megjelenéséért a f6igazgato felelds.

A kdzzétételre szolgald honlapon kézérthetd formaban tajékoztatast kell adni
a kozerdekl adatok egyedi igénylésének szabdlyairdl. A tdjékoztatasnak
tartalmaznia kell az igénybe veheté jogorvoslati lehet&ségek ismertetését is.

VI. Kapcsolattartas kiils6 szervezetekkel
VI.1. A kdzvélemény tajékoztatasa, nyilatkozat adasa

1.1. Az Intézmény tevékenységével kapcsolatos kommunikdacids feladatok
szervezése, a kdzvélemény tdjékoztatisa, a médiakapcsolatok el8készitése,
megszervezése és lebonyolitdsa elsédlegesen a Kommunikacids, Regisztracios
és Kidllitas-szervezési Osztély vezet8jének feladat- és hataskérébe tartozik.,

1.2. Az Intézmény koézalkalmazottja és valamennyi munkatarsa e mindségében,
a munkakoérevel osszefliggésben csak a fGigazgatd el6zetes hozzajaruldséaval
adhat sajtényilatkozatot, vagy a kdzvéleménynek szélé mas tajékoztatast.
Ehhez koételez6 figyelembe vennie a kommunikdcidra és megjelenésre
vonatkoz6 féigazgatdi utasitast.

1.3. Az Intézmény magasabb vezet8i és vezetdi, valamint munkatarsai szakmai
munkajuk és feladatkériik részeként jogosultak kiilsé szervezetekkel, illetve
kilsé szerveknél dolgozé szakemberekkel kapcsolatba |épni, veltk tajékozddo
beszélgetést folytatni, résziikre informdciét szolgdltatni, téluk informaciét
kérni. Ezen tevékenységiilk azonban nem lehet ellentétes az Intézmény
gazdasagi és szakmai érdekeivel, az A&ltaluk kért, illetve szolgaltatott
informdcidk tartalma nem (itkézhet sem jogszabalyba, sem a j6 erkdlcsbe, és
nem lehet ellentétes a muzeolégus szakma nemzetkodzileg elfogadott etikai
kodexének el6irasaival. E kapcsolatok soran a kapcsolattartok nem vallalhatnak




sem anyagi, sem szakmai természet(i elkdtelezettséget az Intézmény nevében,
s nem el6legezhetnek meg hivatalos déntéseket.

1.4. Az Intézmény kozalkalmazottainak munkakoriikkel osszefliggésben adott
sajtonyilatkozataihoz a féigazgaté elézetes engedélye sziikséges.

1.5. Nem vonatkozik az engedélykérés a kozalkalmazottnak a kozalkalmazotti
jogviszonyatdl flggetleniil — az érintettnek a tudomanyos koézélet 6nalld
résztvevéjeként — tett tudomdnyos vonatkozasu nyilatkozatara.

VI.2. Az Intézmény képviselete, kapcsolattartas mas intézményekkel

2.1. Az Intézmény képviseletét a f6igazgato latja el. A f6igazgatd e képviseleti
jogkorét részben vagy egészben, illetve az tgyek meghatarozott csoportjara
nézve (esetleg visszavondsig) az Intézmény mas kdzalkalmazottjara
atruhdzhatja.

2.2. Az Intézmény képviseletében eljaré személy koteles a képviselet kérében
az Intézmény érdekeit mindenkor szem el6tt tartani, az allami szolgalati és
intézményi titkot megdrizni, targyalasairdl, az elért vagy varhat6 eredményrél a
hivatali dt betartasdval jelentést adni megbizéjanak.

2.3. A kepviseleti joggal felruhazott személyek a képviselet kérében okozott
erkolcsi és anyagi kdrokért anyagi felel6sséggel tartoznak. Kartéritési
felelGsséggel tartozik az a személy, aki felhatalmazas nélkiil vagy a
felhatalmazast meghaladd kérben képviseli az Intézményt.

2.4. Az Emberi Eréforrdsok Minisztériuméaval (az EMMI-vel), mas orszdgos
hivatalokkal, kiilképviseletekkel, az orszagos és kiilféldi muzeumok vezetgivel
az Intézmény képviseletében a féigazgatd, a gyljteményi féigazgato-helyettes
és a gazdasagi vezet§ tartjak a kapcsolatot. Az Intézmény munkatarsai a
hataskorikbe utalt kérdésekben dontés-el6készitd jelleggel
munkakapcsolatokat tartanak fenn az érintett szervezetekkel.

2.5. Az Intézmény feladatainak végrehajtasa érdekében a szervezeti egységek
kozvetlen munkakapcsolatot tartanak a kozgylijteményi tdrsintézmények,
egyetemek, tudomadnyos intézmények, kézmiivelddési, témegkommunikacio
intézmények, a gazdasagi szervezetek megfeleld részlegeivel,




2.6. A kapcsolattartds rendjében a kiadmanyozassal kapcsolatos szabdlyok
érvényesek.

VII. Publikaciok rendje

1. Azoknak a muzeumi forrasoknak, szakmai ismereteknek, tudomanyos
kutatasi eredményeknek a kozzétételére, amelyek ismeretéhez az Intézmény
kdzalkalmazottja munkakorének ell4tasaval kapcsolatban jutott, csak a
fGigazgato irasbeli engedélye alapjan jogosult. Kbzzétételnek (publikdcidonak)
mindsul a vizudlis alkotds és a digitalis kozlés is. Az ilyen jellegli publikacié egy
példanyat a kézalkalmazott koteles az Intézmény rendelkezésére bocsatani.

2. Az Intézmény tevékenységével kapcsolatos konferencia-elGaddst, ismertet6t,
médiaszereplést az Intézmény kézalkalmazottja csak féigazgatdi engedély
alapjan vallalhat.

3. A tudomanyos kutatdst segit6 munkaidé-kedvezményrdl, illetve a kutaténapi
teljesitmény igazolasarél fSigazgatdi utasitas rendelkezik.

Az elektronikusan kozzétett adatok - ha a 2011. évi CXIL. térvény, vagy mas
jogszabaly eltér6en nem rendelkezik - a honlaprél nem tavolithatéak el. Az
Intézmény megsz(inése esetén a kézzététel kdtelezettsége a Muzeum
jogutddjat terheli.
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